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Office 365

TUTORIAL DE ACESSO AO E-MAIL INSTITUCIONAL

Antes de iniciar o primeiro acesso:

Baixe o app Microsoft Authenticator no seu aparelho celular, disponivel na Google Play ou App Store.

Microsoft Authenticator =
n Microsoft Corporation - DISPONIVEL NG
N° 30 em F‘Dc.lmace ‘\ Google Play

Gratis

# Baixar na
& App Store

Acessando o e-mail pela primeira vez:

Ao clicar no link do webmail disponivel na Intranet ou no site https://www.tceto.tc.br, abrird o site do

Outlook : https://outlook.office.com/tceto.tc.br

Em Entrar - Preencha com as novas informacg6es de e-mail do Tribunal de Contas:

Observagao! O novo e-mail serd composto pelo login anterior, seguido de @tceto.tc.br

Ex.: joaojj@tceto.tc.br

% Microsoft

Entrar

joacjj@tceto.tc.br

Mo tem uma conta? Crie uma!

MZ0 consegue acessar sua conta?

Cg Opcdes de entrada

Clique em Avangar.



https://www.tceto.tc.br/
https://outlook.office.com/tceto.tc.br
mailto:joaojj@tceto.tc.br
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Insira a senha padrao e clique em Entrar:

B® Microsoft
€ joao)j@tceto.tc.br

Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha

Cadastre a nova senha seguindo as instrugdes da tela abaixo:

B Microsoft

joagjj@tceto.tc.br

Atualizar sua senha

E preciso atualizar sua senha porque esta é a
primeira vez que vocé esta entrando ou porque sua

senha expirou.

EEH"E atua

Confirmar senha

Office 365

Clique em Entrar para prosseguir. Depois clique em Avangar, para configura¢des do novo padrdo de

seguranca:

B® Microsoft
Jjoaojj@tceto.tc.br

Ajude-nos a proteger sua conta

A Microsoft habilitou Padrées de Seguranga para
manter a sua conta segura. 5aiba mais sobre os
beneficios dos Padrdes de Seguranga

Ignorar por agora (14 dias até que isso seja
necessario)

Usar uma conta diferente

Saiba mais
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A tela seguinte informa que é necessario baixar o app Microsoft Autenticator para validar as credenciais
da sua conta. Neste momento o app ja esta instalado no seu celular.

Clique em Proximo .

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

Mantenha sua conta segura

A organizagio exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé é.

Microsoft Authenticator

Comece obtendo o aplicativo

~
o Em seu telefone, instale o aplicativo Microsoft Authenticator. Baixar agora
-

Depois de instalar o aplicativo Microsoft Authenticator em seu dispositivo, selecione
“Avangar”,

Desejo usar um aplicativo autenticador diferents

Préximo

Siga as instrugdes na tela, e crie uma conta no app Microsoft Authenticator utilizando sua nova conta de
e-mail institucional (p.ex. joaojj@tceto.tc.br).

Apds, clicar em Préximo.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

Mantenha sua conta segura

A organizagio exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé é.

Microsoft Authenticator

Configure sua conta

Se for solicitado, permita as notificagdes. Em seguida, adicione uma conta e selecione
“Empresa ou escala”,

No celular, acesse o app “Microsoft Autenticator”, depois clique na conta criada e faga a verificagdo da
conta através do QR Code.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

Mantenha sua conta segura

A organizacso exige que voce configure 05 mé&todos a sequir de provar quem vocé &

Microsoft Authenticator

Verifique o codigo QR

Use o aplicativo Microsoft Authenticator para ler o cédigo QR. Isso conecta o aplicativo Microsoft
Authenticator & sua conta.

Depois de examinar o cédige QR selecione “Avangar”.

Nio consegue digitalizar a imagem?


mailto:joaojj@tceto.tc.br
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Com a verificagdo bem sucedida aparecera a tela de Notificagdo Aprovada.

Clique em Préximo.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

Mantenha sua conta segura

A organizagio exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé &

Microsoft Authenticator

Notificagdo aprovada

v/

Clique em Concluido para finalizar.

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins

Mantenha sua conta segura

A organizagio exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé &.

A
Otimo! Vocé configurou com &xite as informagées de seguranga. Selecione "Concluide” para continuar a
entrada.

Método de entrada padréo:

~
©  Microsoft Authenticator

Ao finalizar a validagdo da sua conta de e-mail, aparecera a tela inicial do Outlook.

i Outlook P Pesquisar
~  Favoritos Caixa de Entrada % Filtrar ~

L} Caixa de Entrada
B ltens Enviados
& Rascunhos

Adicionar aos favo...

h

- Pastas
£ Caixade Entrada
& T Tudo pronto por hoje!
B ltens Enviados Aproveite a sua caixa de entrada vazia.
W tens Excluides
®  Lixo Eletronico
T Arquivo Morto
= &= £

Office 365
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Bom trabalho!!!

Office 365

Observagao! Para reduzir o nimero de vezes de solicitagdo ao Entrar no e-mail, cliqgue em
SIM para continuar conectado no seu computador de trabalho.

B® Microsoft
joaojj@tceta.tc.br

Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o nimero de vezes que sera
solicitado a entrar.

D N&o mostrar isso novamente



