TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA-TCE-TO N. 09/2008, de 26 de novembro de 2008.

Dispbe sobre apresentacdo das Contas Anuais
consolidadas prestadas pelos chefes dos
Poderes Executivos Municipais.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribuicdes e
prerrogativas que lhe conferem os artigos 31, § 1°, da Constituicdo Federal; 33, I, da
Constituicdo Estadual; 1°, |, 3° e 101 da Lei Estadual n. 1.284, de 17 de dezembro de
2001 e 25 do Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo Normativa n. 002, de 04
de dezembro de 2002 e alteragdes,

RESOLVE:

Art. 1°. O Chefe do Poder Executivo Municipal prestard as contas anuais
consolidadas (administracdo direta, indireta e Poder Legislativo), por meio
documental e em duas vias, até o dia 15 de abril do exercicio seguinte, constituidas
por:

| - Oficio de encaminhamento, contendo o nome completo, e o numero do CPF, o
endereco residencial e eletrénico, se houver, e a assinatura do chefe do Poder
Executivo Municipal,

Il - declaracao firmada pelo chefe do Poder Executivo Municipal, na qual reconhece e
assume a responsabilidade pela veracidade das informacfes e dados remetidos ao
Tribunal;

[l - relatério do 6rgéo de Controle Interno do Poder Executivo contendo, no minimo,
0S seguintes elementos:

a) consideracdes sobre matérias econdmica, financeira, administrativa e social
relativas ao Municipio;

b) descricdo analitica das atividades dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo e
execucdo de cada um dos programas incluidos no orcamento anual, com indicacao
das metas fisicas e financeiras previstas e das executadas;

c) observacgdes concernentes a situacdo da administracdo financeira municipal;

d) analise da execucéo dos orcamentos fiscal, da seguridade social e de investimento
das empresas em que o Municipio, direta ou indiretamente, detenha a maioria do
capital social com direito a voto;

e) balancos e demonstracbes da posicado financeira e patrimonial do Governo
Municipal nas entidades da administracao indireta e nos fundos da administracao
direta;

f) execucao da programacao financeira de desembolso;

g) demonstracdo da divida ativa do Municipio e dos créditos adicionais abertos no
exercicio;

h) notas explicativas que indiquem os principais critérios adotados no exercicio, em
complementacao as demonstracdes contabeis;

i) informagbes sobre as atividades inerentes ao Poder Legislativo relativas a
execucao dos respectivos programas incluidos no orcamento anual.
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IV - Balangos Orgamentério, Financeiro e Patrimonial, e Demonstragédo das Variagdes
Patrimoniais, sendo que os demais demonstrativos da Lei n° 4320/64 serédo gerados
pelo Tribunal de Contas, com base nos registros contabeis enviados via SICAP —
Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica;

V - Termo de Conferéncia dos saldos bancarios, individualizados por conta, e valores
existentes na tesouraria em 31/12, firmado por comissdo instituida para esse fim,
mesmo que o saldo seja zero;

VI - Relacdo dos Precatorios Judiciais Pagos, Baixados e Inscritos no exercicio,
acompanhados da relagéo de inscricao por ordem cronoldgica, conforme disp&e o art.
100 da Constituicao Federal,

VII - Demonstrativo detalhando a Origem e Aplicacdo dos recursos obtidos com
alienacéo de ativos;

VIl — No caso das contas relativas ao ultimo ano do mandato, deverdo ser
encaminhados:
a) demonstrativo/relacdo das despesas cuja contratacdo ocorreu nos ultimos dois

quadrimestres do mandato, detalhando em especial o histérico da despesa,
data da contratacdo, fonte dos recursos e valor inscrito em restos a pagar,
distinguindo os processados dos nao processados;

b) demonstrativo detalhado do valor das demais obrigagbes financeiras
constantes da divida flutuante tais como depdsitos, contendo data da inscricao
dos valores;

c) relacao detalhada dos valores em aplicacéo financeira;

IX - Demonstrativo do valor dos subsidios dos agentes politicos conforme Anexo |
desta Instrucdo Normativa;

X — Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC do profissional
gue assina os Demonstrativos;

Xl — Copia do Parecer do Conselho Municipal de Fiscalizacdo dos recursos do
FUNDEB — Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo ou Camara especifica do Conselho
Municipal de Educacao, exigido no paragrafo Unico do artigo 27 e art. 37, ambos da
Lei Federal n°® 11.494/2007;

XII - indice dos documentos componentes da Prestacéo de Contas;
81°. As informagdes transmitidas eletronicamente pelo Sistema Integrado de Controle

e Auditorias Publicas — SICAP, constituem elementos da prestacdo de contas e
serdo utilizados como subsidio para a sua analise.
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§2°. O Tribunal de Contas disponibilizara a Camara Municipal as informagdes
encaminhadas pelo Municipio por meio do Sistema Integrado de Controle e Auditorias
Publicas — SICAP, observadas as medidas de seguranca e controle por meio de
assinatura digital estabelecidas na Instrucdo Normativa que regulamenta o referido
Sistema.

Art. 2°. Os cancelamentos ocorridos no ATIVO e no PASSIVO deverdo ser
acompanhados dos memoriais justificativos, com a indicacdo da legislacdo que
disciplina os referidos cancelamentos.

Art. 3°. Os documentos exigidos nas prestacdes de contas deverdo ser apresentados
obedecendo a ordem exigida na presente Instru¢cdo Normativa.

Art. 4°. Todos os quadros e demonstrativos deverao conter obrigatoriamente o nome
completo e a assinatura das autoridades responsaveis, especialmente:

| - do Prefeito Municipal,
Il - do Contador, com o numero de registro profissional;
[l - do responsavel pelo Controle Interno;

Paragrafo Unico. As contas do ultimo ano do mandato deverédo ser encaminhadas ao
Tribunal de Contas pelos gestores em exercicio na data limite da obrigacao de prestar
contas, devendo os demonstrativos contabeis serem assinados pelas autoridades
responsaveis pelos atos de gestao do periodo.

Art. 5°. Os 6rgéos de controle interno dos Poderes Executivo e Legislativo deverdo
atuar de forma integrada, visando ao cumprimento dos programas e metas
estabelecidos no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no
Orcamento Anual do Municipio, bem como a observancia das normas estabelecidas
pela Lei Complementar n. 101/2000.

Art. 6°. Os comprovantes de receitas e despesas, bem como os referentes a atos de
gestdo dos administradores publicos, quando seu encaminhamento néo for exigido
pelo Tribunal, deverdo permanecer no 6rgdo ou entidade, devidamente organizados
em ordem cronologica e sob a responsabilidade de profissional da contabilidade, a
disposicdo deste Tribunal para eventuais exames “in loco”, sob os aspectos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Comprovada a auséncia dos documentos referidos no caput deste
artigo na sede da Entidade, as contas dos responsaveis poderdo ser rejeitadas ou
julgadas irregulares, nos termos dos artigos 6°, 82° 85, Ill, 110 e 111 todos da Lei
Estadual n°® 1.284/2001 podendo serem imputados débitos e aplicadas as demais
sancdes previstas na referida Lei Estadual, além das demais medidas previstas no
Regimento Interno.

Art. 7°. Os oOrgados e entidades dos Poderes do Municipio, incluidas as Camaras
Municipais que detenham autonomia financeira, encaminharao, até o dia 10 de marco
do exercicio seguinte ao que se refere as contas, seus balancos e demais
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informacdes ao 6rgao central de contabilidade do Poder Executivo, a quem compete
proceder a consolidacdo dos resultados da gestao.

Paragrafo Unico. As informacdes contabeis dos fundos especiais deverdo ser
consolidadas na Contabilidade Geral, na Unidade a que estiverem vinculados.

Art. 8°. A remessa dos balancos e demais demonstrativos, para consolidagdo, néao
libera a apresentacéo, ao Tribunal de Contas, das respectivas prestacoes de contas
de ordenadores de despesas e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores
publicos, no prazo previsto no Regimento Interno, para julgamento, nos termos do art.
33, Il, da Constituicdo Estadual; arts. 1°, inc. Il, 10, inc. | e 74 da Lei n. 1. 284/01, de
17 de dezembro de 2001; art. 37 do Regimento Interno, aprovado pela Resolucao
Normativa n. 02/02, de 04 de dezembro de 2002.

Art. 9°. As divergéncias entre as informacfes entregues, enviadas e mantidas a
disposicao do Tribunal por meio do Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica
e as efetivamente registradas em meio documental ou informatizado do
orgao/entidade de origem, serdo informadas nos relatérios técnicos, para que nos
termos regimentais, considere o descumprimento de disposicdo legal ou
regulamentar, bem como possa considerar negativamente na apreciacdo e
julgamento das respectivas contas, sem prejuizo das sancfes civeis ou penais
previstas para o caso.

Art. 10. Caracterizada a omissdo do Prefeito Municipal na prestacdo de contas
consolidadas, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, o Tribunal de Contas:

| - aplicara multa prevista na Lei 1.284/01 e regulamentada no Regimento Interno;

Il - oficiard a Camara Municipal para que realize a tomada de contas especial nos
termos do artigo 19, Xlll e 62, 84° da Constituicdo Estadual, ao Ministério Publico
Estadual e ao Governador do Estado para os fins de mister;

Il - oficiard ao Ministério da Fazenda, Banco do Brasil e Caixa Econbmica Federal
para o bloqueio de transferéncias voluntérias;

§ 1°. As contas anuais prestadas pelo chefe do Poder Executivo serdo consideradas
recebidas com a emissao do recibo, apos a verificacdo do atendimento aos requisitos
essenciais previstos nesta Instrucdo Normativa e no Regimento Interno.

§ 29 A auséncia de qualquer dos elementos exigidos nos termos desta Instrucao
Normativa constitui fator determinante de irregularidade formal da prestacdo de
contas, salvo quando expressamente declarada, pelo responsavel, a sua inexisténcia
ou inaplicabilidade.

Art. 11. Apurada na andlise das contas o ndo cumprimento dos Principios
Fundamentais de Contabilidade e das Normas Brasileiras de Contabilidade
aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, o Tribunal representara ao
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Conselho Regional de Contabilidade para os fins previstos no artigo 5° da Resolucéo
CFC n° 751/1993" e artigo 11 da Resolucdo CFC n° 750/1993%.

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 12. As contas relativas ao exercicio de 2008 conterdo, além dos documentos
exigidos nos artigos 1° e 2° desta Instrucdo, os seguintes demonstrativos:

| - Anexos 2, 10, 11 e 17 da Lei n°® 4320/64;

Il - Demonstrativo detalhado do Passivo Financeiro, incluindo relacdo detalhada dos
restos a pagar, identificando a classificacdo institucional e estrutura programatica da
despesa;

lll - Relagdo dos bens incorporados e desincorporados do patriménio municipal no
exercicio a que se refere as contas, por Unidade e departamento.

Paragrafo Unico. Apuradas divergéncias entre as informacdes encaminhadas via
SICAP e os Demonstrativos contabeis mencionados neste artigo, as contas serao
objeto de fiscalizacdo in loco por esta Corte, sendo considerados em primeiro plano
os dados encaminhados no referido Sistema.

Art. 13. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicacédo, revogando-se as
disposicfes em contrario.

SALA DAS SESSOES PLENARIAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
TOCANTINS, em Palmas, Capital do Estado, aos 26 de novembro
de 2008.

! Art. 5°. A inobservancia de Normas Brasileiras de Contabilidade constitui infracdo disciplinar, sujeita as penalidades previstas nas alineas
“c”, “d” e “e” do art. 27 do Decreto-Lei n® 9.295, de 27 de maio de 1946 e, quando aplicavel, ao Codigo de Etica Profissional do Contabilista.

2 Art. 11. A inobservancia dos Principios Fundamentais de Contabilidade constitui infragdo as alineas “c”, “d” e “e” do art. 27 do Decreto-Lei
n°9.295, de 27 de maio de 1946 e, quando aplicavel, ao Cédigo de Etica Profissional de Contabilidade.
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Anexo | da Instrugdo Normativa —TCE/TO n °. 09/2008 de 26/11/2008.

Exercicio: Orgao:
Municipio:

SUBSIDIO DOS AGENTES POLITICOS

Cargo Valor do subsidio Legislacao fixadora

Prefeito

Vice-Prefeito

Vereador

Presidente da Camara

Secretarios

(outros)

CONTADOR/ CRC: RESPONSAVEL PREFEITO MUNICIPAL:
PELO CONTROLE
INTERNO:




