TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 06/2008, PALMAS, 15 DE OUTUBRO DE 2008.

Dispbe sobre apresentagédo das Contas Anuais
prestadas pelos ordenadores de despesas
municipais.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das
atribuicdes e prerrogativas que Ihe conferem os artigos 71, I, da Constituicdo Federal,
33, Il, da Constituicdo Estadual e 1°, inciso Il da Lei Estadual n. 1.284/2001 e 37 do
Regimento Interno, e

considerando que, para o exercicio de sua competéncia e jurisdicdo, assiste
ao Tribunal de Contas exercer o poder regulamentar, podendo, em consequéncia,
expedir atos e instrucbes normativas sobre aplicacdo de leis pertinentes a matéria de
suas atribuicbes e organizacdo dos processos que l|he devam ser submetidos,
obrigando ao seu cumprimento, sob pena de responsabilidade;

considerando que compete ao Tribunal de Contas julgar as contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos da
administracdo direta e indireta dos municipios, incluidas as fundacfes e sociedades
instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, e as contas dos que derem causa
a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario;

considerando, ainda, que as pessoas sujeitas a prestacdo ou tomada de
contas sO por decisdo do Tribunal de Contas podem ser liberadas desta
responsabilidade;

considerando, finalmente, a necessidade de disciplinar a organizagcdo e o
exame dos processos de prestacdo de contas encaminhados ao Tribunal de Contas
para fins de julgamento,

RESOLVE:

DA PRESTAQAO DE CONTAS DOS ORDENADORES DE DESPESAS

Art. 1° - Os processos de prestacdo de contas anual dos ordenadores de
despesas da Administracédo Direta e Indireta, inclusive Prefeito Municipal que funcione

nessa qualidade, bem como dos fundos serdo remetidos ao Tribunal de Contas no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do encerramento do exercicio.



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

SECAO |

DA PRESTACAO DE CONTAS DOS ORDENADORES DE DESPESAS DA
ADMINISTRACAO DIRETA E DO PODER LEGISLATIVO

Art. 2° - Integrardo 0s processos de prestacdo de contas anual dos
ordenadores de despesas dos 6rgaos da Administracao Direta dos Poderes Legislativo
e Executivo, 0s seguintes elementos:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - balango orcamentario;

[l - balango financeiro;

IV- balango patrimonial;

V - demonstracéo das variagées patrimoniais;

VI - Demonstrativo dos valores fisico/financeiro do Almoxarifado no exercicio;

VIl - Relag&o do Quadro de Pessoal, evidenciando os admitidos no exercicio;

VIII - indice dos documentos componentes da Prestacéo de Contas;

SECAO II

DAS AUTARQUIAS, FUNDACOES E CONSORCIOS PUBLICOS

Art. 3° - Integrardo 0s processos de prestacdo de contas anual dos
ordenadores de despesas das Autarquias, Fundacgdes e Consorcios Publicos instituidos
e mantidos pelo Poder Publico municipal, os seguintes elementos:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - balango orcamentario;

[l - balango financeiro;

IV - balango patrimonial;

V - demonstracéo das variagées patrimoniais;
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SECAO IlI

DAS EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

Art. 4° - Integrardo 0s processos de prestacdo de contas anual dos
ordenadores de despesas das empresas publicas, que revistam a forma de sociedade
andnima, e das sociedades de economia mista, 0s seguintes elementos:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - relacdo dos responsaveis, contendo:

a) nome, cargo e matricula do presidente, vice-presidente e demais diretores,
indicando, quando for o caso, aqueles que detém delegacdo de competéncia para
ordenar despesas;

b) periodo de gestdo de cada responsavel no decurso do exercicio financeiro.

[l - relatério anual da diretoria;

IV - balango patrimonial,

V - demonstracao do resultado do exercicio;

VI - demonstracdo de lucros ou prejuizos acumulados ou de mutacdo do
patrimonio liquido;

VII - demonstracéo das origens e aplicacdes de recursos;

VIII - notas explicativas as demonstracdes contabeis;

IX - parecer dos auditores independentes, quando for o caso;

X - pareceres dos 6rgdos que se devam pronunciar sobre as contas;

Xl - copia da publicagdo das demonstracdes financeiras, quando for o caso;

Xll - atas das assembléias gerais realizadas no exercicio, devidamente
formalizadas;

XIII - alteracdes estatutarias havidas no exercicio ou declaracdo expressa de
sua néo ocorréncia;

XIV - indicacdo da data da realizacao da Assembléia-Geral em que devam
ser apreciados os documentos referidos nos incisos IV a X;
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XV - conciliacdo dos saldos bancarios;

XVI - copia da primeira e da ultima folha dos extratos das contas bancarias,
relativas ao periodo de gestdo dos responsaveis;

XVII - termo de verificacdo dos valores existentes na tesouraria em 31 de
dezembro, autenticado por quem de direito.

SECAO IV
DOS FUNDOS

Art. 5° - Os processos de prestacdo de contas anual dos gestores dos fundos,
da administracéo centralizada ou descentralizada, serdo formalizados separadamente
do processo de prestacao de contas do 6rgao ou entidade a que estiverem vinculados,
constituidos dos seguintes elementos:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - balango orcamentario;

[l - balango financeiro;

IV - balancgo patrimonial,

V - demonstracéo das variacées patrimoniais;

Art. 6°.  As prestacbes de contas anuais dos ordenadores de despesas
municipais serdo autuadas por entidade.

§ 1° Os processos auxiliares relevantes tramitardo junto a prestacdo de
contas anual dos ordenadores, como anexos, para subsidiarem a instrucdo das
mesmas.

8§ 2° Entende-se por processos auxiliares relevantes as denuncias,
representacdes, auditorias, inspec¢des, processos de impugnacodes, tomadas de contas,
tomadas de contas especiais e demais processos administrativos que envolvam exame
de responsabilidades e possam influenciar no julgamento das contas.

Art. 7° Os comprovantes de receitas e despesas, bem como os referentes a
atos de gestdo dos administradores publicos, quando seu encaminhamento nao for
exigido pelo Tribunal, deverdo permanecer no 6Orgdo ou entidade, devidamente
organizados em ordem cronolégica e sob a responsabilidade de profissional da
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contabilidade, a disposi¢cdo deste Tribunal para eventuais exames “in loco”, sob os
aspectos da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Comprovada a auséncia dos documentos referidos no caput
deste artigo na sede da Entidade, as contas dos responsaveis poderdao ser julgadas
irregulares, nos termos dos artigos 6°, §2° 85, Ill, 110 e 111 todos da Lei Estadual n°
1.284/2001 podendo serem imputados débitos e aplicadas as demais sanc¢des previstas
na referida Lei Estadual, além das demais medidas previstas no Regimento Interno.

Art. 8° As demais informacdes necessarias para analise das contas de que
trata esta Instrucdo Normativa serdo encaminhadas ao Tribunal de Contas por meio do
Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica - SICAP.

Art. 9° Apurada na analise das contas o ndo cumprimento dos Principios
Fundamentais de Contabilidade e das Normas Brasileiras de Contabilidade aprovadas
pelo Conselho Federal de Contabilidade, o Tribunal representard& o Contador
responsavel ao Conselho Regional de Contabilidade para os fins previstos no artigo 5°
da Resolucdo CFC n° 751/1993 e artigo 11 da Resolu¢cdo CFC n° 750/1993.

SECAO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 10. As contas relativas ao exercicio de 2008 conterdo, além dos
documentos exigidos nos artigos 2°, 3° e 5° desta Instrugcdo, o0s seguintes
demonstrativos:

| — Anexos 2, 10, 11 e 17 da Lei n°® 4.320/64;

I — Demonstrativo detalhado do Passivo Financeiro, incluindo relagéo
detalhada dos restos a pagar, identificando a classificacdo institucional e estrutura
programatica da despesa;

Art. 11. Esta Instrucdo entra em vigor a partir desta data com efeitos a partir
de janeiro de 2009, revogando-se as Instru¢cdes Normativas TCE/TO n° 002/2003,
002/2004 e 07/2006 e demais disposi¢cdes em contrario.

SALA DAS SESSOES PLENARIAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO TOCANTINS, em Palmas, Capital, 15 dias do més de outubro de 2008.

Publicacdo: Boletim Oficial do
TCE/TO, v. 1, n. 5, 24 out. 2008.
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