TRIBUNAL DECONTASDO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA/TCE/TO N° 02, de 14 de dezembro de 2011.

Disp6e sobre apresentacdo das Contas Anuais prestadas pelos ordenadores de
despesas municipais ao Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribuicbes e
prerrogativas que |lhe conferem os artigos 71, Il, da Constituicdo Federal, 33, Il, da
Constituicdo Estadual, 3° da Lei Estadual n®1.284 de 17 de dezembro de 2001 c/c os
artigos 276 a 286 de seu Regimento Interno,

Considerando que, para o exercicio de sua competéncia e jurisdicdo, assiste ao
Tribunal de Contas exercer o poder regulamentar, podendo, em conseqléncia,
expedir atos e instru¢des normativas sobre aplicacdo de leis pertinentes a matéria de
suas atribuicbes e organizacdo dos processos que lhe devam ser submetidos,
obrigando ao seu cumprimento, sob pena de responsabilidade;

Considerando que compete ao Tribunal de Contas julgar as contas dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos da
administracédo direta e indireta dos municipios, incluidas as fundacdes e sociedades
instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, e as contas dos que derem
causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte dano ao erario;

Considerando, ainda, que as pessoas sujeitas a prestacdo ou tomada de contas s
por decisédo do Tribunal de Contas podem ser liberadas desta responsabilidade;

Considerando que foi implantado, no ambito deste Tribunal, o Sistema Integrado de
Controle de Auditoria Publica — SICAP, o qual visa extrair e gerar a partir dos
registros contdbeis dos GOrgdos publicos jurisdicionados, o0s demonstrativos
complementares da Lei Federal n°® 4.320/64, bem como os Relatérios Resumidos de
Execucdo Orcamentaria — RREO e Relatorios de Gestdo Fiscal — RGF, de que tratam
os artigos 52 a 55 da Lei de Responsabilidade Fiscal, dos Municipios do Tocantins e
suas entidades da Administracdo Indireta;

Considerando que com a implantacdo do SICAP os Prefeitos, os titulares dos Orgéos
do Executivo que constituem unidade orcamentaria autbhoma e os Presidentes das
Camaras Municipais efetuardo a remessa bimestral de informacdes exigidas pelo
SICAP, via internet e com assinatura digital,

Considerando que a maioria das informacdes que deverdo conter as prestacdes de
contas podem ser geradas através do SICAP e;

Considerando, finalmente, a necessidade de disciplinar a organizacdo e o exame dos

processos de prestacdo de contas encaminhados ao Tribunal de Contas para fins de
julgamento,

RESOLVE:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A prestacdo de contas anual dos ordenadores de despesas do Poder
Legislativo e dos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal, inclusive Prefeito que funcione nessa qualidade, bem como dos fundos e
consércios serdo remetidos ao Tribunal de Contas, via SICAP, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias contados do encerramento do exercicio.

Art. 2° A prestacdo de contas acima citada far-se-a exclusivamente de forma
eletrébnica por meio do SICAP e serd considerado entregue com o envio da 72
remessa.

Art. 3° Na 72 remessa do SICAP, os Ordenadores de Despesas do Poder Legislativo
e dos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal,
deverdo encaminhar também pelo SICAP, em arquivo eletrénico PDF, os documentos
constantes no capitulo Il.

CAPITULO Il

DOS DOCUMENTOS QUE SERAO ENCAMINHADOS ELETRONICAMENTE AO
TRIBUNAL

Secao |
DA ADMINISTRACAO DIRETA E DO PODER LEGISLATIVO
Art. 4° Nas prestacbes de contas dos ordenadores de despesas do Poder Legislativo
e dos 6rgdos da Administracdo Direta do Poder Executivo, serdo encaminhados os
seguintes documentos, junto com a 72 remessa do SICAP, no formato de arquivo
PDF:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - demonstrativo dos valores fisico/financeiro do Almoxarifado no exercicio (a relagao
deve constar apenas o saldo do almoxarifado em 31 (trinta e um) de dezembro);

Il - relacdo de todo o Quadro de Pessoal, evidenciando os admitidos no exercicio;

IV - termo de conferéncia dos saldos bancarios, individualizados por conta, e valores
existentes na tesouraria em 31 (trinta e um) de dezembro;

V - conciliacdo dos saldos bancarios (saldos apurados nos extratos bancarios,
deduzidos dos cheques emitidos ainda ndo compensados) em 31 (trinta e um) de
dezembro;

VI — declaracdo demonstrando o periodo do mandato do Presidente da Camara
Municipal;
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VIl - Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC,
do profissional que assina os demonstrativos;

VIl - declaracédo firmada pela autoridade competente, na qual reconhece e assume a
responsabilidade pela veracidade das informacfes e dados remetidos ao Tribunal,

IX - Relatdrio de Gestdo do exercicio, contendo, dentre outras informacdes:

a) a execucdo dos programas de trabalho, com esclarecimentos, se for o
caso, sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento das metas fixadas;

b) os indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia, eficacia e
economicidade da acdo administrativa, levando-se em conta o0s resultados
guantitativos e qualitativos alcancados pelo 6rgéo;

c) as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais
disfungbes estruturais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos
colimados;

d) o estagio em que se encontram os projetos, mesmo os paralisados e
suas razBes, bem como o comparativo das metas previstas e realizadas;

e) as dificuldades encontradas na execucdo dos projetos e manutencéao
das atividades;

f) o Demonstrativo e analise da situacao financeira e atuarial do Regime
Proprio de Previdéncia dos servidores do Municipio, se houver;

g) as medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal, se
excedente, ao respectivo limite.

X - Relatério dos cancelamentos ocorridos no Ativo e no Passivo com a respectiva
justificativa e copia do ato que autoriza;

XI — Nota explicativas que indiguem os principais critérios adotados no exercicio, em
complementacdo as demonstracdes contdbeis, devidamente, assinadas pelo
Contador, em consonéncia com a Resolu¢cdo CFC n° 1.133, de 21 de novembro de
2008, e Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - Parte V - Portaria STN
n® 406, de 20 de junho de 2011.

Secdao ll
DAS AUTARQUIAS, FUNDACOES, CONSORCIOS PUBLICOS E FUNDOS
Art. 5° Nas prestacdes de contas das Autarquias, Fundacdes instituidas e mantidas
pelo Poder publico, Consoércios Publicos e Fundos, serdo encaminhados, junto com a
72 remessa do SICAP, no formato de arquivo PDF:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - demonstrativo dos valores fisico/financeiro do Almoxarifado no exercicio —
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a relacdo deve constar apenas o saldo do almoxarifado em 31 (trinta e um) de
dezembro;

Il - termo de conferéncia dos saldos bancarios, individualizados por conta, e valores
existentes na tesouraria em 31 (trinta e um) de dezembro;

IV - conciliacdo dos saldos bancarios (saldos apurados nos extratos bancarios,
deduzidos dos cheques emitidos ainda ndo compensados) em 31 (trinta e um) de
dezembro;

V - regularidade junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC, do profissional
gue assina os demonstrativos;

VI - Relatorio de Gestdo do exercicio, contendo, dentre outras informacdes:

a) a execucdo dos programas de trabalho, com esclarecimentos, se for o
caso, sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento das metas fixadas;

b) indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia, eficacia e
economicidade da acdo administrativa, levando-se em conta o0s resultados
guantitativos e qualitativos alcancados pelo 6rgéo;

c) as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais
disfungbes estruturais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos
colimados;

d) estagio em que se encontram os projetos, mesmo os paralisados e
suas razBes, bem como o comparativo das metas previstas e realizadas;

e) dificuldades encontradas na execuc¢do dos projetos e manutencao
das atividades.

VIl - memoéria de calculo que demonstre o cumprimento do limite maximo de que trata
o artigo 6°, VIIl da Lei Federal n® 9.717/1998 e artigo 15 da Portaria n® 402/2008, do
Ministério da Previdéncia Social, nos Regimes Prdprios de Previdéncia Social —
RPPS, contendo:

a) o valor total das remuneracdes, proventos e pensdes dos segurados
vinculados ao RPPS, relativo ao exercicio financeiro anterior;

b) o total das despesas administrativas do RPPS no exercicio a que se
refere as contas;

c) o limite de taxa de administracdo fixado na Lei Municipal que trata do
RPPS.

8§ 1° Os Fundos com ordenadores de despesas distintos do 6rgdo ou
entidade ao qual o Fundo é vinculado deverdo encaminhar as remessas bimestrais e
a prestacado de contas anual individualmente, por meio do SICAP — Sistema Integrado
de Controle e Auditoria Publica.
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§ 2° Os fundos de natureza meramente contdbil e os de execucédo
orcamentaria, cujo ordenador de despesas é o mesmo do 6rgao ou entidade ao qual
€ vinculado poderdo encaminhar as remessas e contas anuais em conjunto com a
conta do ordenador de despesa do respectivo fundo, devendo referidos recursos
serem identificados por meio de fonte de recurso especifica.

§ 3° O disposto no pardgrafo anterior ndo se aplica aos Fundos
Municipais dos Regimes Proprios de Previdéncia Social - RPPS e os de gestao das

AcdBes e Servigos Publicos de Saude, os quais deverdo encaminhar as remessas e
contas anuais conforme as disposi¢c8es do paragrafo primeiro.

8§ 4° Aplica-se aos Fundos Municipais de Saude, o disposto nos
paragrafos anteriores, a partir das contas relativas ao exercicio de 2011.

Secéo Il
DAS EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

Art. 6° Nas prestacGes de contas anual dos ordenadores de despesas das empresas
publicas, que se constituem sob a forma de sociedade andénima, e das sociedades de
economia mista, serdo encaminhados os seguintes documentos, no prazo regimental,
no formato de arquivo PDF:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - relacdo dos responsaveis, contendo:

a) nome, cargo e matricula do presidente, vice-presidente e demais
diretores, indicando, quando for o caso, aqueles que detém delegacdo de

competéncia para ordenar despesas;

b) periodo de gestdo de cada responsavel no decurso do exercicio
financeiro.

Il - Relatério Anual da Diretoria;
IV - Balango Patrimonial,
V - Demonstracdo do Resultado do Exercicio;

VI - Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados;
VIl - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

VIl - Demonstracdo do Valor Adicionado (se companhia aberta);

IX - Notas explicativas que indiquem os principais critérios adotados no
exercicio, em complementacdao as demonstracdes contabeis, devidamente, assinadas
pelo Contador, em consonéancia com a Resolugcdo CFC n° 1.133, de 21 de novembro
de 2008, e Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - Parte V - Portaria
STN n°® 406, de 20 de junho de 2011;
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X - parecer dos auditores independentes, quando for o caso;
XI - pareceres dos 6rgaos que se devam pronunciar sobre as contas;

XIlI - copia da publicacdo das demonstra¢cdes financeiras, quando for o
caso;

XIIl - Atas das assembléias gerais realizadas no exercicio, devidamente
formalizadas;

XIV - alteracbes estatutarias havidas no exercicio ou declaracao
expressa de sua ndo ocorréncia,;

XV - indicagdo da data da realizagcdo da Assembléia-Geral em que
devam ser apreciados os documentos referidos nos incisos IV a Xl;

XVI - termo de conferéncia dos saldos bancérios, individualizados por
conta, e valores existentes na tesouraria em 31 (trinta e um) de dezembro;

XVIlI - Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, do profissional que assina os demonstrativos.

CAPITULO 1l
DOS DOCUMENTOS QUE DEVERAO COMPOR A PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° Os documentos integrantes das prestacfes de contas, gerados pelo SICAP,
serdo impressos ou gerados em arquivo eletrébnico pela Coordenadoria de
Acompanhamento Contabil e Gestdo Fiscal — COAGF, autuados e encaminhados as
Diretorias de Controle Externo para analise.

Paragrafo Unico. As prestacdes de contas anuais dos ordenadores de despesas
municipais serdo autuadas por entidade.

Secao |

DA ADMINISTRA(}AO DIRETA E DO PODER LEGISLATIVO
Art. 8° Os documentos que serdo impressos, ou gerados para arquivo eletrénico, pela
Coordenadoria de Acompanhamento Contabil e Gestdo Fiscal — COAGF, sao os
seguintes:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - demonstrativo dos valores fisico/financeiro do Almoxarifado no
exercicio —
a relacdo deve constar apenas o saldo do almoxarifado em 31 (trinta e um) de

dezembro;

Il - relagdo de todo o Quadro de Pessoal, evidenciando os admitidos no
exercicio;
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IV - termo de conferéncia dos saldos bancarios, individualizados por
conta, e valores existentes na tesouraria em 31 (trinta e um) de dezembro;

V - conciliacdo dos saldos bancarios (saldos apurados nos extratos
bancarios, deduzidos dos cheques emitidos ainda ndo compensados) em 31 (trinta e
um) de dezembro;

VI - Os relativos as contas do ultimo ano de mandato do Ordenador
Legislativo:

a) demonstrativo/relacdo das despesas cuja contratagcdo ocorreu nos
ultimos 02 (dois) quadrimestres do mandato, detalhando em especial o histérico da
despesa, data da contratagcdo, fonte dos recursos e valor inscrito em restos a pagar,
distinguindo os processados dos ndo processados;

b) demonstrativo detalhado do valor das demais obriga¢fes financeiras
constantes da divida flutuante, tais como depésitos, contendo data da inscricdo dos
valores.

VIl - Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, do profissional que assina os demonstrativos;

VIl - declaracédo firmada pela autoridade competente, na qual reconhece
e assume a responsabilidade pela veracidade das informacdes e dados remetidos ao
Tribunal,

IX - Relatério de Gestdo do exercicio, contendo, dentre outras
informacdes:

a) a execucdo dos programas de trabalho, com esclarecimentos, se for o
caso, sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento das metas fixadas;

b) os indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia, eficacia e
economicidade da acdo administrativa, levando-se em conta o0s resultados
guantitativos e qualitativos alcancados pelo 6rgéo;

c) as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais
disfungbes estruturais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos
colimados;

d) o estagio em que se encontram os projetos, mesmo os paralisados e
suas razfes, bem como o comparativo das metas previstas e realizadas;

e) as dificuldades encontradas na execuc¢édo dos projetos e manutencao
das atividades;

f) o demonstrativo e analise da situacao financeira e atuarial do Regime
Proprio de Previdéncia dos servidores do Municipio, se houver;
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g) as medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal, se
excedente, ao respectivo limite.

X - Relatério dos cancelamentos ocorridos no Ativo e no Passivo com a
respectiva justificativa e cépia do ato que autoriza,;

XI - Notas explicativas que indiguem os principais critérios adotados no
exercicio, em complementacdo as demonstracdes contabeis, devidamente, assinadas
pelo Contador, em consonéancia com a Resolu¢gdo CFC n° 1.133, de 21 de novembro
de 2008, e Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - Parte V - Portaria
STN n° 406, de 20 de junho de 2011;

XIl - Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econ6micas —
Anexo 2 da Lei n®4.320/64;

XIll - Demonstrativo da Despesa segundo as Categorias Econbmicas —
Anexo 2 da Lein®4.320/64;

XIV - Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada — Anexo 10 da
Lei n® 4.320/64;

XV - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada — Anexo 11
da Lein®4.320/64;

XVI - Balango Orgamentario — Anexo 12 da Lei n°® 4.320/64;
XVIl - Balang¢o Financeiro — Anexo 13 da Lei n® 4.320/64;
XVIII - Balanco Patrimonial — Anexo 14 da Lei n® 4.320/64;

XIX - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais — Anexo 15 da Lei n°
4.320/64;

XX - Demonstracdo da Divida Flutuante — Anexo 17 da Lei n°® 4.320/64;
XXI1 - Demonstrativo detalhado do Passivo Financeiro, incluindo relacéo
detalhada dos restos a pagar, identificando a classificacdo institucional, funcional e

estrutura programatica da despesa;

XXIl - Demonstrativo da Despesa com Pessoal — Anexo | do RGF,
referentes a 62 e 72 remessas;

XXIIl - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — Anexo Il do RGF;

XXIV - Demonstrativo da Receita e Despesa com Manutencao e
Desenvolvimento com Ensino — Anexo X do RREO, referentes a 62 e 72 remessas;

XXV - Demonstrativo da Despesa com Saude — Anexo XVI do RREO,
referentes a 62 e 72 remessas;
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XXVI - Demonstrativo do Repasse ao Legislativo, referentes a 62 e 72
remessas;

XXVIl - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida (RCL) — Anexo Il do
RREO;

XXVIIl - Demonstrativo dos Créditos Adicionais abertos no exercicio;

XXIX - Demonstrativo do Saldo da Disponibilidade Financeira por fonte
de recurso, ap0s a Inscri¢cdo de Restos a Pagar;

XXX - Demonstrativo do Ativo Permanente (Bens Moveis e Iméveis), de
forma individualizada, por unidade e departamento;

XXXI - Relatorio de Analise Conclusiva do Controle Interno — ACCI
(Poder Executivo e Poder Legislativo);

XXXII - Andlise do Relatério de Gestdo Fiscal (Poder Executivo e Poder
Legislativo);

XXXI - Analise do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria
(Poder Executivo).

Secéao ll
DAS AUTARQUIAS, FUNDACOES, CONSORCIOS PUBLICOS E FUNDOS
Art. 9° Os documentos que serdo impressos ou gerados para arquivo eletrénico pela
Coordenadoria de Acompanhamento Contabil e Gestdo Fiscal — COAGF, sao os
seguintes:
| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;
Il - demonstrativo dos valores fisico/financeiro do Almoxarifado no
exercicio — a relagcdo deve constar apenas o saldo do almoxarifado em 31 (trinta e

um) de dezembro;

Il - termo de conferéncia dos saldos bancarios, individualizados por
conta, e valores existentes na tesouraria em 31 (trinta e um) de dezembro;

IV - conciliacdo dos saldos bancéarios (saldos apurados nos extratos
bancarios, deduzidos dos cheques emitidos ainda ndo compensados) em 31 (trinta e
um) de dezembro;

V - Certiddo de Regularidade junto ao Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, do profissional que assina os demonstrativos;

VI - Relatério de Gestdo do exercicio, contendo, dentre outras
informacdes:
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a) a execucdo dos programas de trabalho, com esclarecimentos, se for o
caso, sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento das metas fixadas;

b) indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia, eficacia e
economicidade da acdo administrativa, levando-se em conta o0s resultados
guantitativos e qualitativos alcancados pelo 6rgéo;

c) as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais
disfun¢cBes estruturais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos
colimados;

d) estagio em que se encontram os projetos, mesmo os paralisados e
suas razBes, bem como o comparativo das metas previstas e realizadas;

e) dificuldades encontradas na execuc¢cdo dos projetos e manutencao
das atividades.

VIl - meméria de calculo que demonstre o cumprimento do limite maximo de que trata
o artigo 6°, VIl da Lei Federal n® 9.717/1998 e artigo 15 da Portaria n® 402/2008, do
Ministério da Previdéncia Social, nos Regimes Proprios de Previdéncia Social —
RPPS, contendo:

a) o valor total das remuneracdes, proventos e pensfes dos segurados
vinculados ao RPPS, relativo ao exercicio financeiro anterior;

b) o total das despesas administrativas do RPPS no exercicio a que se
refere as contas;

c) o limite de taxa de administracdo fixado na Lei Municipal que trata do
RPPS.

VIl - Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econémicas —
Anexo 2 da Lei n®4.320/64;

IX - Demonstrativo da Despesa segundo as Categorias Econdmicas —
Anexo 2 da Lein®4.320/64;

X - Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada — Anexo 10 da
Lei n® 4.320/64;

XI - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada — Anexo 11
da Lein®4.320/64;

XIl - Balango Or¢gamentario — Anexo 12 da Lei n°® 4.320/64;

XIIl - Balanco Financeiro — Anexo 13 da Lei n°® 4.320/64;

XIV - Balang¢o Patrimonial — Anexo 14 da Lei n® 4.320/64;

XV - Demonstracdo das Variagcdes Patrimoniais — Anexo 15 da Lei n°
4.320/64;
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XVI - Demonstracdo da Divida Flutuante — Anexo 17 da Lein® 4.320/64;
XVII - Demonstrativo detalhado do Passivo Financeiro, incluindo relacédo

detalhada dos restos a pagar, identificando a classificacdo institucional, funcional e

estrutura programatica da despesa;

XVIIl - Demonstrativo do Ativo Permanente (Bens Mdéveis e Imoveis), de
forma individualizada, por unidade e departamento

XIX - Parecer atuarial dos Regimes Préprios de Previdéncia dos
Servidores.
Secao Il
DAS EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

Art. 10. Os documentos que serdo impressos ou gerados para arquivo eletrénico pela
Coordenadoria de Acompanhamento Contabil e Gestdo Fiscal — COAGF, sao os
seguintes:

| - oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente;

Il - relacdo dos responsaveis, contendo:

a) nome, cargo e matricula do presidente, vice-presidente e demais
diretores, indicando, quando for o caso, aqueles que detém delegacdo de

competéncia para ordenar despesas;

b) periodo de gestdo de cada responsavel no decurso do exercicio
financeiro.

Il - Relatério Anual da Diretoria;

IV - Balan¢o Patrimonial;

V - Demonstracdo do Resultado do Exercicio;

VI - Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados;

VIl - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

VIl - Demonstracdo do Valor Adicionado (se companhia aberta);

IX - Nota explicativas que indiquem os principais critérios adotados no
exercicio, em complementacdo as demonstracdes contabeis, devidamente, assinadas
pelo Contador, em consonéncia com a Resolu¢cdo CFC n° 1.133, de 21 de novembro
de 2008, e Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - Parte V - Portaria

STN n° 406, de 20 de junho de 2011;

X - parecer dos auditores independentes, quando for o caso;
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XI - pareceres dos 4rgdos que se devam pronunciar sobre as contas;

XIlI - copia da publicacdo das demonstracdes financeiras, quando for o
caso;

XIII - Atas das assembléias gerais realizadas no exercicio, devidamente
formalizadas;

XIV - alteragdes estatutarias havidas no exercicio ou declaragéo
expressa de sua nao ocorréncia,;

XV - indicacdo da data da realizacdo da Assembléia-Geral em que
devam ser apreciados os documentos referidos nos incisos IV a XI;

XVI - conciliacdo dos saldos bancarios (saldos apurados nos extratos
bancarios, deduzidos dos cheques emitidos ainda ndo compensados) em 31 (trinta e
um) de dezembro;

XVII - termo de conferéncia dos saldos bancarios, individualizados por
conta, e valores existentes na tesouraria em 31 (trinta e um) de dezembro.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 11. Os processos auxiliares relevantes tramitardo junto a prestacdo de contas
anual dos ordenadores, como anexos, para subsidiarem a instrucdo das mesmas.

Art.  12. Entende-se por processos auxiliares relevantes as denuncias,
representacfes, auditorias, inspecdes, tomadas de contas, tomadas de contas
especiais e demais processos administrativos que envolvam exame de
responsabilidades e possam influenciar no julgamento das contas.

Art. 13. Os comprovantes de receitas e despesas, bem como os referentes a atos de
gestdo dos administradores publicos, quando seu encaminhamento nao for exigido
pelo Tribunal, deverdo permanecer no 6rgado ou entidade, devidamente organizados e
sob a responsabilidade do gestor, a disposicdo deste Tribunal para eventuais exames
“in loco”, sob os aspectos da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

§ 1° - Os processos deverdo ser autuados e instruidos nos termos do artigo 38 da Lei
Federal n° 8.666/93, ou seja, autuado/protocolado e numerado pelo setor
competente, o qual sera instruido posteriormente com toda a documentacédo
pertinente de cada despesa, desde os atos (editais e toda a documentacdo do
procedimento licitatdrio), contratos, empenhos, medicdes/documentos comprobatérios
da liquidacdo da despesa, bem como todas as ordens de pagamentos emitidas para o
pagamento total da despesa objeto dos autos;

§ 2° - Comprovada a auséncia dos documentos referidos no caput deste artigo na
sede da Entidade, as contas dos responsaveis poderdo ser rejeitadas ou julgadas
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irregulares, nos termos dos artigos 6°, §2° 85, Ill, 110 e 111 todos da Lei Estadual n°
1.284/2001, podendo ser imputados débitos e aplicadas as demais san¢fes previstas
na referida Lei Estadual, além das demais medidas previstas no Regimento Interno.

Art. 14. A escrituracdo contabil, a emissdo de relatérios, pecas, anédlises,
demonstracdes contabeis e demais relatérios instituidos pela Lei n° 4.320/1964,
devem cumprir rigorosamente os Principios de Contabilidade, sendo atribuicdo e
responsabilidade exclusivas do profissional da contabilidade legalmente habilitado,
conforme previsto no item 12 da Resolu¢gdo CFC n° 1330/2011.

Pardgrafo Unico. Apurada na andlise das contas 0 ndo cumprimento dos Principios de
Contabilidade, instituidos pelas Resolu¢gdes CFC n° 750/1993, n° 1.111/2007 e n°
1.367/2011, e pelas Normas Brasileiras de Contabilidade aprovadas pelo Conselho
Federal de Contabilidade e pelos Manuais de Contabilidade Aplicados ao Setor
Publico emitido pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Tribunal representara ao
Conselho Regional de Contabilidade do Estado do Tocantins para fins previstos no
art. 9° da Resolugcdo CFC n° 1328, de 18 de marco de 2011, e art. 11 da Resolucéao
CFC n°® 750/1993.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da sua publicacéo,
revogando-se as Instrucdes Normativas TCE/TO n° 006/2009, 04/2010 e demais
disposi¢cbes em contréario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, Sala das Sessoes
Plenarias, em Palmas, Capital do Estado, aos 14 dias do més de dezembro de 2011.
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