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INSTRUCAO NORMATIVA TCE-TO N° 07/2008

DE 22 DE OUTUBRO DE 2008

Art. 1° Fica instituido o modulo do “Cadastro de Responsaveis das Unidades Gestoras”
— CARDUG, componente do SICAP, a ser adotado pelos drgaos jurisdicionados
destinados a qualificacdo dos responsaveis.

Paragrafo Unico: O Cadastro e/ ou Atualizacao de dados dos
Responsaveis a que alude o art. 166 do RI, devera ser efetuado a
partir de 1° de janeiro de 2009, atraves da internet via cerificacao

digital_pelo gestor da unidade jurisdicionada ao TCE afe 15 de
janeiro de cada exercicio, conforme determina o art. 165 do RI deste
Tribunal.
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CARDUG

RITCE — REGIMENTO INTERNO TCE
Resolucao Normativa 001/2010

Art. 165: Os gestores publicos, estadual e municipais, encaminharao
ao tribunal, ate 30 (trinta) dias apos o inicio do mandato, o ro/
de responsavels, conforme determina o art. 2° da Lei Organica n°
1284/2001.

Art. 167 em seu Paragrafo Unico regulamenta: A atualizacdo dos
dados constantes do rol de responsaveis sera eletronica e ficara a cargo
de cada orgao ou entidade, que devera efetuar as alteracoes
necessarias, no prazo maximo de quinze dias, a contar da
publicacao dos respectivos atos de nomeacao, designacao ou
exoneracao.
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MUITO IMPORTANTE :

Novo Gestor devera enviar dados pessoais para “pré
cadastro”.

Atentar para os prazos de informacao e atualizacao
conforme art. 165 e 167 do RITCE.

A cada TELA tera a validacao final.

O sistema registrara a data da informacao.
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ROL DE RESPONSAVEIS:

- Observar o conteudo do Art. 166 do
RITCE.
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RESPONSAVEIS POR MODULOS:

GESTOR
CONTADOR
RESPONSAVEL RH
CONTROLE INTERNO
RESPONSAVEL POR OBRAS
PRESIDENTE COMISSAO DE LICITACAO
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TRIBUMAL DE CONTAS DO ESTADOD DO TOCANTING
SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE E AUDITORLA PUBLICA

e

v DesconeCtar

Unidade Gestora: 00.000.000,/0000-00 Palmas - UNIDADE GESTORA - TESTE
Usudrio Autenticado: 713.2090.621-49 - FERMANDO MARTINI

-

> Sistemas Permindos para o Tswaro

9 SICAP ASSINADOR REMESSAS CONTABIL
T Acompambamenio ¢ Assingiuras de Remessos do Sicap Médulo Conpdbil

™~ CARDUG
Cadarro e Arualizac&o de Responsdvels por rndades Sesforas

I }l_. SICAP ASSTNADOR REMESSAS ATOS DE PESS0AL
_’T'- Acompovthamento € Assincfiuras de Remessas do Sicap Modulo Afos de Pessoal.

SISTEMA STCAF MODULO ATOS DE PESS0AL
Freenchimentco das formapdas @ anvio de arguives raferentes a Afos de Pessoal h_

- SICAP - ACCT
Sharemaz de Comtrale baferrea

3

-",—5%} SICAP ASSINADOR DE DADOS DE LICITACOES
T Acompanhamento e Awmnaturas de dodos do Sicap Modulo LicitagSes

SICAF - Licitagifes
3 Sistemas de LicitarSes

. -2%. SICAF ASSINADOR DE DADOS DDE OBRAS
_T Acompravhamento e Assimariuras de dados do Scap Médulo Obrasz

SICAP - Oharas
Sysremas de Obrexs ¢ Servigos

Trhbunasl da Contas do Estado dd Tocanbns - copyright & 2010 - DINFO - Todos os Dirertos Resarvados,
Ambiente Segura - Site Certificado Pala Avtoridade Certificadors do Serpra.




- SICAP

CADASTRO OFICAL DO TCE

SUA UTILIZACAO:

- PROTOCOLO

- DILIGENCIA

- CARTORIO DE CONTAS

- PLENO

- COMUNICACAO e outros
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EXTREMAMENTE NECESSARIO
MANTER OS CADASTROS

ATUALIZADOS
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ATUALIZACOES:
ABA UNIDADE GESTORA:

- ENDERECO COMPLETO

- TELEFONE ATIVO

- E-MAIL

- EMPRESA DE SOFTWARE
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Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
Formmulario de Atualizacédo de Novos Gestoras

Tmicio Hecibo de Confirmmacao Efetuar Logoff

—— ; —
- : = 0 00 uesdade cestora |
idade Gestora

U. G0 [UNIDADE GESTORA - TESTE

Sigla: |TEST Tipo: Judicidario Foder: Exacwhivo
CHPI: (00.000.000/0000-00 Esfera; |[Municipal Municipio: | Falmas
Emarl: BEHUTN{"DEE-OL:CON-EFL Sibe:  WOESWELTESTE (CO0
Hordrio Funcionamento | Inbegral |
Sakbosr
*Enderecns
Logradouro:
MUrmsro: Bairro: CEP 1
FMumicipio S-'.-h-l:lnm- 4 e Tipe: [Selecone, b
[ Adicronar | [_l-j-.emm‘er |
Endereco | Tip |
ETA PROSTETADTA | COMERS TATL
CADASTRD T HCOEEBETE T | CorBERCIAT
»Telefones
Teleforne: Tipa: | Selecane. ., v
[Adnr:m-nar | | Remomsar |
MHOmearo | Tipam |
—9gaod4—s0%3 | REEIDERCIAL

Tribuenel de Contas do Estada do Tocanbns - copyright & 2010 - DINFO - Todo= os Cireitos Reservados.




ATUALIZACOES:
ABA GESTOR:

- ENDERECO COMPLETO
- TELEFONE ATIVO

- E-MAIL

- QUALIFICACAO CIVIL
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Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
Formulario de aAtualizacdao de Novos Gestores

Inicio Recibo de Confirmacan Efetuar Logoff

Leshor

rDados Pessoais

vore

Morme do Pai:
Mome da MEe:
H.G.

Titulo Eleitor:

*Enderecos

H Mome: FERMAMDO MARTINI
CPF:  T13.2089:.621-49 Diata Mascirmento: Makrrcala: TR
E-mail: FZMARTIMIGEYHA DD ZOM BR Maturalidade:

Orgao Expedidar: Data Expedigio:

ZOrE: Seclo

Logradouro!

Mumearo!:

Basrro: ZEP =

Mumicipio: | Selecona .., | Tipo: | Selecions

L

I_ Aclicionar ] I_ Hemﬂr\.-'er-J

1 Enderecao

1004 sUL

*Telefones

| Tl.pc—

| RESIDENCILAL

Telefone:

Tipo: Zelecione. .. -

I_.-li'-.n::hn:.iﬂn&r ] l Famossar J

Momero

5334048308

l Tepes

| RESIDENCIAL

| Sabsar |

Tribunal da Contas do Estada do Tecanting - cxpyright @ 2010 - DINFO - Todos oF Direitos Resarvados,




ATUALIZACOES:
ABA CADASTRO RESPONSAVEIS:

- ENDERECO COMPLETO
- TELEFONE ATIVO
- E-MAIL

- FINALIZAR PERIODO (data fim)
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ATUALIZACOES:
ABA PERMISSOES:

Somente utilizada para:

- Vincular pessoas a Moédulos SICAP

- Solicitar permissao para assinatura digital,
- Finalizar pessoas vinculadas a Modulos
SICAP
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CARDUG

Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
Formmulario de Atualizacao de NMowvos Gestoras
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“Quando nao existir ninguém
para nos dizer que algo é
Impossivel, nos alcancaremos
0S resultados com sucesso.”
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Obrigada

Zenir C. Rodrigues
E-mail e MSN - SICAP
sicap@tce.to.gov.br
CACGF / SICAP
(63)3232-5938




