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•• RESPONSÁVEISRESPONSÁVEIS pela transmissão de 
dados ao TCE via assinatura digital

CARDUG

•• ROL DE RESPONSÁVEISROL DE RESPONSÁVEIS – por bens e 
valores

C A R D U G 
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INSTRUÇÃO NORMATIVA  TCE-TO Nº 07/2008 

DE 22 DE OUTUBRO DE 2008

Art. 1º  Fica instituído o módulo do “Cadastro de Responsáveis das Unidades Gestoras” 
– CARDUG, componente do SICAP, a ser adotado pelos órgãos jurisdicionados 

destinados a qualificação dos responsáveis. 

CARDUG

Parágrafo único:  O Cadastro e/ ou Atualização de dados dos 
Responsáveis a que alude o art. 166 do RI, deverá ser efetuado a 
partir de 1º de janeiro de 2009, através da internet via cerificação 
digital pelo gestorpelo gestor da unidade jurisdicionada ao TCE até 15 de 

janeiro de cada exercício, conforme determina o art. 165 do RI deste 
Tribunal. 
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RITCE – REGIMENTO INTERNO TCE  

Resolução Normativa  001/2010 

Art. 165:  Os gestores públicos, estadual e municipais, encaminharão 
ao tribunal, até 30 (trinta) dias após o inicio do mandato, o rol 
de responsáveis, conforme determina o art. 2º  da Lei Orgânica nº 

1284/2001. 

CARDUG

1284/2001. 

Art. 167 em seu Parágrafo Único regulamenta:   A atualização dos 
dados constantes do rol de responsáveis será eletrônica e ficará a cargo 

de cada órgão ou entidade, que deverá efetuar as alterações 
necessárias, no prazo máximo de quinze dias, a contar da 
publicação dos respectivos atos de nomeação, designação ou 

exoneração.  
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MUITO IMPORTANTE :

Novo Gestor deverá  enviar dados pessoais para “pré 
cadastro”. 

Atentar para os prazos  de informação e atualização 
conforme art. 165 e 167 do RITCE.

CARDUG

conforme art. 165 e 167 do RITCE.

A cada TELA terá  a validação final. 

O sistema registrará a data da informação.
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ROL DE RESPONSÁVEIS:

- Observar o conteúdo do  Art. 166 do 
RITCE.

CARDUG

RITCE.
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RESPONSÁVEIS POR MÓDULOS:

GESTOR
CONTADOR 

RESPONSÁVEL RH

CARDUG

RESPONSÁVEL RH
CONTROLE INTERNO

RESPONSÁVEL POR OBRAS 
PRESIDENTE COMISSÃO DE LICITAÇÃO
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CADASTRO OFICAL DO TCE 

SUA UTILIZAÇÃO:  

- SICAP 
- PROTOCOLO

CARDUG

- PROTOCOLO
- DILIGÊNCIA
- CARTÓRIO DE CONTAS
- PLENO
- COMUNICAÇÃO e outros
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EXTREMAMENTE NECESSÁRIO

MANTER OS CADASTROS

CARDUG

ATUALIZADOS
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ATUALIZAÇÕES:

ABA  UNIDADE GESTORA:  

- ENDEREÇO COMPLETO 
- TELEFONE ATIVO 

CARDUG

- TELEFONE ATIVO 
- E-MAIL
- EMPRESA DE SOFTWARE 
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ATUALIZAÇÕES:

ABA  GESTOR:  

- ENDEREÇO COMPLETO 

CARDUG

- ENDEREÇO COMPLETO 
- TELEFONE ATIVO 
- E-MAIL
- QUALIFICAÇÃO CIVIL 
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ATUALIZAÇÕES:

ABA  CADASTRO RESPONSÁVEIS:  

- ENDEREÇO COMPLETO 

CARDUG

-
- TELEFONE ATIVO 
- E-MAIL  

- FINALIZAR  PERÍODO (data fim) 
-
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ATUALIZAÇÕES:

ABA  PERMISSÕES: 

Somente utilizada para:

CARDUG

Somente utilizada para:
- Vincular pessoas a Módulos SICAP 
- Solicitar permissão para  assinatura digital,
- Finalizar  pessoas vinculadas a Módulos 
SICAP
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Cada TELA haverá validações

Ao final haverá 

CARDUG

Ao final haverá 
VALIDAÇÃO GERAL  

6ª Remessa 
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“Quando não existir ninguém 
para nos dizer que algo é 

impossível, nós alcançaremos impossível, nós alcançaremos 
os resultados com sucesso.”
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ObrigadaObrigada
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E-mail e MSN - SICAP
sicap@tce.to.gov.br

CACGF / SICAP
(63)3232-5938


