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1.1 SOLICITACAO DE ADICIONAL
AUXILIO SAUDE

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 - “Inicio

Iniciar conforme regulamenta a Portaria N° 237/2025, sobre a concessdo do adicional do
auxilio-satde no &mbito do TCETO.

1.1.1.2 Dependente menor de idade ou dados sigilosos?
Portoes:
Nao - Gerar Processo SEI com nivel de acesso publico

Sim - Gerar Processo SEI com nivel de acesso sigiloso

1.1.1.3 I:lGerar Processo Sei Publico

Responsavel: Servidor

Descri¢do: O requerente podera optar por iniciar o processo administrativo no sistema SEI
em nivel de acesso publico, porém caso o beneficiario se enquadre nas hipdteses de
tramitacdo sigilosa e optar por outra modalidade, o Tribunal ndo se responsabilizara pela
publicidade das informacdes, tendo em vista a op¢ao do requerente.

1.1.1.4 I:|Gerar Processo Sei Sigiloso

Responsavel: Servidor

Descricdo: Em caso de dependente menor de idade, o processo devera ser autuado no
Sistema SEI com nivel de acesso sigiloso. Caso o beneficiario se enquadre nas hipoteses de
tramitagcdo sigilosa e optar por outra modalidade, o Tribunal ndo se responsabilizara pela
publicidade das informacdes, tendo em vista a op¢ao do requerente.

1.1.1.1 I:IPreencher requerimento Anexo I ou IT
Responsavel: Servidor

Descri¢ao: Apos a geragdo do processo no sistema administrativo SEI, o requerimento
devera conter todas as informagdes previstas nos formularios dos Anexos I ou II, conforme




disposto na Portaria n°® 237/2025, que regulamenta a concessdo do adicional de auxilio-
satide no ambito do TCETO.

1.1.1.2 |:llncluir documentacio comprobatoria

Responsavel: Servidor

Descri¢ao: O requerimento deverd ser acompanhado de documento comprobatorio
atualizado que ateste a condi¢do de saude ou comorbidade do solicitante ou de seu
dependente. Ademais, devera ser submetido por meio do Sistema SEI e encaminhado aos
médicos vinculados a COSAU.

1.1.1.3 |:lAnalisar documentacio

Responsavel: Médicos COSAU
Descricao: Os médicos lotados na COSAU deverdo analisar o processo e emitir parecer.
Apbs essa analise, o processo sera encaminhado a Presidéncia para decisao.

1.1.1.4 I:lAnalisar solicitacao

Responsavel: GABPR

Descri¢ao: A Presidéncia procedera a analise do processo e, para tanto, podera formalizar
solicitagdo a Diretoria de Recursos Humanos, a fim de que esta fornega informagdes
necessarias a avaliacdo do requerimento, com vistas a concessdo do adicional do auxilio-
saude. Além disso, o interessado podera ser notificado para complementar as informagoes
por ele prestadas.

1.1.1.5 l:lEmitir decisao
Responsavel: GABPR

Descri¢ao: Com base nas informagdes constantes no processo, a Presidéncia proferira
decisdo quanto ao deferimento ou indeferimento do requerimento de concessdo do
adicional de auxilio-saude.

1.1.1.6 <>Solicita<;ﬁ0 deferida?
Portoes:
Sim - Publicar no Boletim Oficial TCETO

Nao - Tomar ciéncia




1.1.1.7 I:lPublicar no Boletim Oficial TCETO
Responsavel: GABPR

Descri¢ao: Os processos de natureza sigilosa serdo publicados no Boletim Oficial do
Tribunal sem os dados que possibilitem a identificacdo do beneficiario ou dependente,
devendo constar a seguinte redagdo: “Conceder 0 acréscimo do auxilio-saide, nos termos
da alinea (a ou b) do inciso I do art. 5° da Resolugdo Administrativa TCETO n° 05/2023,
alterada pela Resolucdo Administrativa TCETO n°® 12/2024, conforme consta nos autos do
Processo SEI n° (nimero do processo).

1.1.1.8 OEncerrar Processo

1.1.1.9 DTomar ciéncia
Responsavel: Servidor

Descri¢cdo: Apods a deliberagcdo do processo pela presidéncia o requerente sera notificado
eletronicamente, em caso de indeferimento o servidor e podera apresentar recurso no prazo
de até 15 (quinze) dias uteis.

1.1.1.10 OEncerrar Processo

1.1.1.11 1_Servidor
1.1.1.12 1_COSAU - Médicos

1.1.1.13 "_GABPR — Gabinete da Presidéncia




